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CIRCOLARE N. 76 

A tutti i Docenti 

Alle Famiglie  

Al Personale ATA 

Al Registro Elettronico / Sito Web 

OGGETTO: Orari di segreteria 

 

Si comunica che gli orari di ricevimento al pubblico degli uffici, previo appuntamento e salvo 

comprovate situazioni di emergenza, saranno quelli qui riportati: 

 

Ufficio del Personale   

- Lunedì       dalle ore 10:00 alle ore 12:00 

- Giovedì     dalle ore 10:00 alle ore 12:00 

   

Ufficio Didattica   

- Mercoledì    dalle ore 09:30 alle ore 11:30 

- Mercoledì    dalle ore 14:00 alle ore 15:30 

     

Ufficio Amministrazione  

- Dal lunedì al venerdì dalle ore 10:00 alle ore 11:00 

                 

DSGA     

- Martedì        dalle ore 10:00 alle ore 12:00 

- Giovedì         dalle ore 11:00 alle ore 13:00 

 

Ricevimento telefonico  

- tutti i giorni dalle ore 12:00 alle ore 13:00 

Le funzioni strumentali, i coordinatori di plesso e le altre figure di sistema possono venire anche 

più volte a settimana, previo appuntamento, per evitare sovrapposizioni di più persone in 

segreteria. 

Distinti saluti. 

Il Dirigente Scolastico  
Prof. Marco Cerase 

                   firma autografa sostituita mezzo 

           stampa ex art.3, co.2, D.lgs. 39/93 
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